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(Titulek – např. Společnost XY uvádí na trh novinku – produkt Z)
(Místo, datum) – (Úvodní odstavec – např. Společnost XY uvedla v lednu 2003 na trh nový produkt Z. Produkt je určen zejména těm a těm zákazníkům a jeho výhodou je zejména to a to) 
(Hlavní text, přímá řeč – např. „Uvedení produktu Z na trh přináší zákazníkům zcela nové možnosti v oblasti té a té,“  řekl k tomu pan A.B., ředitel společnosti XY. „Naši zákazníci dlouhodobě oceňují vlastnosti v1, v2, v3 produktové řady P. Nový produkt Z disponuje navíc vlastností v4, což znamená další výhody – takové a takové – pro naše zákazníky.“

Následovat může např. podrobnější popis produktu Z.)

Přílohy:
- (zde mohou být fotografie, prospekty, brožury atd.)
O firmě:

(zde uvedete stručnou charakteristiku firmy)
Tiskový kontakt:

(Jméno a příjmení osoby zodpovědné za kontakt s médii)
Tel. (111 111 1111)
Fax: (222 222 2222)

(e-mail) 
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